
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Deutsch Bürofachkraft U-Std. 

Monat 1 
B1+ 

 
IT-Grundlagen, Email, 

Internet  
96/64 

Monat 2 
B2_1 

 
MS Office: Word 96/64 

Monat 3 
B2_2 

 
MS Office: PowerPoint 64/96 

Monat 4 
B2_2 

       
MS Office: Excel 64/96 

Monat 5 
Prüfungsvorbereitung 

(B2 TELC) 

MS Office: Excel + 

Bewerbungstraining und 

Arbeitsrecht 
96/64 

Bürofachkraft + Berufssprache Deutsch (B2) 
 

 دوره تخصصی کارهای دفتری + آموزش زبان آلمانی این حرفه

Beratung: Mo.-Fr. 15-17 Uhr     
Adresse:  Trautenaustraße 5 / 10717 Berlin / 4. Stock /  Raum 406   U9: Güntzelstraße 
Website:   www.miq-bildung.de         E-Mail:  info@miq-bildung.de 
 

030- 270 17 570 

030- 270 17 570 

B2 


